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¢AST PRVNI
OBECNA USTANOVENT

o) i

Zakladni ustanoveni

1. Institut planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy (dale jen ,IPR Praha*) je piispévkovou organizaci
Ziizenou na zakladé ustanoveni § 59 odst. 2 pism. i) zikona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni
pozd@j3ich predpistl, ustanoveni § 23 odst. 1 pism. b) a § 27 zakona ©. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
{izemnich rozpottil, ve znéni pozdéjsich pfedpisil. ZFizovaci listinu IPR Praha schvalilo Zastupitelstvo hlavniho
mésta Prahy usnesenim €. 32/2 ze dne 7. 11, 2013. Zména zfizovaci listiny byla schvalena usnesenim
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy &.29/58 ze dne 14. 9. 2017 s adinnosti od 1. 10. 2017. Dalsi zména zfizovaci
listiny byla schvalena usnesenim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy €. 32/27 ze dne 14. 12. 2017 s i¢innosti
od 1.1.2018.

2. Hlavnim Géelem ziizeni IPR Praha je zejména zajisfovani odborného nazoru z pozice konceptniho
pracovi§té hlavniho mésta Prahy na politiky, programy, projekty, koncepce a dokumenty v oblasti strategického
planovani a rozvoje, izemniho planovani a rozvoje, infrastruktury mésta, vefejného prostoru a infrastruktury
prostorovych informaci, zajidtovani strategickych, koncepénich a analytickych dokumenti, programil

a dokumentaci hlavniho mésta Prahy pro oblast strategického planovéni a rozvoje, izemniho planovani a rozvoje,
infrastruktury mésta, vefejného prostoru a infrastruktury prostorovich informaci, koncepce a zajitovani
infrastruktury pro prostorova data hlavniho mésta Prahy, zajisfovani a aktualizace geodat a zdkladniho mapového

dila hlavniho mésta Prahy, zajistovani vyzkumné, konzultacni a publikacni Cinnosti.

3. Statutarnim organem IPR Praha je feditel, kterého jmenuje a odvolava Rada hlavniho mésta Prahy.

Reditel jedna za IPR Praha samostatné.
4. Organiza¢ni fad IPR Praha (déle jen ,organiza¢ni fad") je jednim ze zakladnich vnitfnich pfedpisi.
Upravuje zejména organizani strukturu [PR Praha, piisobnost organiza¢nich atvarti IPR Praha, zakladni

pravomoci a odpovédnost vedoucich zaméstnanci, principy a metody prace IPR Praha.

5. Organizacni fad je zdvazny pro vdechny zaméstnance, ktefijsou v pracovnim poméru k IPR Praha.
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Organizacni struktura

1. Organizaéni struktura IPR Praha vychazi z piisobnosti IPR Praha, ktera je vymezena Zfizovaci listinou IPR

Praha. Organizaéni strukturu IPR Praha tvofi tyto organizacni ttvary:

a) usek feditele,
b) sekce,

c) kancelaf.
Z llsek feditele a sekee se ¢leni na kancelafe.

3. Sekce zajituje komplexni vikon konkrétné vymezené plsobnosti IPR Praha, a to v ¢innostech, které

vzajemné piimo souviseji nebo na sebe navazuji. Sekce se organiza¢né ¢leni nejméné na dvé kancelate.

4. Kancelaf zajigfuje vikon &innosti, které na sebe navazuji pracovnimi postupy a fidicimi procesy. Kancelaf

musi mit nejméné tii pracovni mista.

5. Cinnosti zajidfované jednotlivymi Gtvary jsou konkretizovany v ¢asti dru hé organiza¢niho fadu.
Piisobnost sekci je dale rozpracovana do naplné €innosti kancelafi. Vécny souhrn piisobnosti jednotlivich

kancelafi musi obsdhnout celou piisobnost sekce.

6. Organizaéni struktura IPR Praha je zfejma z organiza¢niho schématu, které je pfilohou ¢. 1 tohoto

organizatniho fadu.

1.3

Vedouci zaméstnanci
1. Vedoucimi zaméstnanci IPR Praha se rozumg;ji:

feditel,
zastupce feditele,
feditel sekce,

vedouci kancelafe.
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2; Zakladni povinnosti vedoucich zaméstnanci jsou stanoveny piislu$nymi ustanovenimi zdkoniku prace
(§ 302 zdkona €. 262/2006 Sh., zdkonik prace, ve znéni pozdéjiich pfedpisil) a pracovniho fadu IPR Praha.
P¥islugni vedouci zaméstnanci jsou dale povinni zavést a udrZzovat vnitini kontrolni systém (ustanoveni § 25

a nasl. zakona €. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a 0 zméné nékterych zdkont (zdkon

o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpisti). Povinnosti vedoucich zaméstnancl v tomto organizacnim
#adu neuvedené mohou stanovit i jiné vnitfni pfedpisy IPR Praha a déle pfislusni nadiizeni vedouci zaméstnanci

(viz popis pracovni ¢innosti).

3 Reditel je statutarnim orgdnem IPR Praha. Ridi IPR Praha a v pIném rozsahu zodpovida za jeho ¢innost.
Svoji pravomoc, s v§jimkou préavnich jednani, u nichz je pravnimi pfedpisy stanovena jeho vlucna piisobnost,

miiZe pfenadet na zastupce feditele nebo Feditele sekci. Reditel bezprostfedné fidi feditele sekci, vedouci kancelafe

zatazené do své piimé fidici pisobnosti a dali zaméstnance zafazené do tseku feditele, resp. do své pfimeé ridici

piisobnosti. Reditel zejména:

a) rozhoduje o zasadnich (koncepénich, strategickych a celoméstskych) cinnostech IPR Praha,

¢) rozhoduije o organizacni struktufe IPR Praha a o systemizaci (po¢tu pracovnich mist) jednotlivich organizacnich
itvard,

d) schvaluje véechny materialy IPR Praha pfedkladané Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy a Radé hlavniho
mésta Prahy,

e) schvaluje vnitini pfedpisy IPR Praha,

f) jmenuje a odvolava viechny vedouci zaméstnance, rozhoduje o zfizeni a sloZeni svjch poradnich organt (zejm.
porady vedeni, kolegia feditele, gremialni rady),

g) na navrh feditele sekce rozhoduje o personalnim obsazeni vedoucich kancelafi dané sekce,

h) vydava rozhodnuti feditele,

i) svolava porady vedeni IPR Praha,

i) zastupuje IPR Praha pii jednanich Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy, pokud
svym rozhodnutim toto zastupovani nesvéfi jiné osobé,

k) udéluje plné moci k zastupovani IPR Praha pied soudy a orgény statni spravy, dale pfi jedndnich s jinymi
vefejnymi institucemi, pokud svym rozhodnutim toto zastupovani nesvéri jiné osobg,

1) uzavira, méni a rozvazuje pracovné pravni poméry zaméstnanct,

m) uzavira za IPR Praha zavazky.
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4. Zastupce feditele zastupuje feditele trvale v agendé tykajici se pisobnosti:

- Sekce pravni (SPR) s vjimkou jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnanc, uzavieni a ukonéeni
pracovnich pomérii a dohod konanjch mimo pracovni pomér, odméfovani zaméstnanci - agenda Kancelafe
personalni prace (PER), a déle schvaleni navrhu rozpoctu na kalendafni rok - agenda Kancelafe rozpoctu

a iéetnictvi (ROZ),

) Sekce ekonomicko-provozni (PROV),

- Sekce prostoravych informaci (SPI).

Zastupce teditele pravné jedna jménem IPR Praha a zastupuje feditele trvale pfivykonu nasledujicich opravnéni

tykajici se piisobnosti viech organizacnich ttvard:

< naklada s finan¢nimi prostfedky jako pfikazce operace, pokud hodnota finanéni operace nepfesahne
2 420 000 K& véetné DPH,
- podili se na rozhodovani pii zadavani vefejné zakazky,

- podili se na rozhodovéni pfi vikonu prav a povinnosti zadavatele pi realizaci zadavané vefejné zakazky.

V dobé nepfitomnosti feditele ho zastupuje v plném rozsahu jeho prav a povinnosti s v§jimkou pravnich jednani,

ktera patfi podle pravnich pfedpist do vyluZné piisobnosti feditele jako statutarniho organu.

5 Reditel sekce fidi svéfenou sekci a za visledky jeji prace zodpovida fediteli. Bezprostfedné fidi vedouci
kancelafe a dalsi zaméstnance zafazené do svého fiseku, resp. do své Fidici pisobnosti. Zastupuje feditele pouze
v mezich jeho povéfeni. Navrhuje fediteli persondlni obsazeni vedoucich kanceléfi ve své fidici pisobnosti. Dale

zejména:

a) schvaluje materialy zpracované sekci,

b) zodpovida za pinéni kol v oblasti vécné plisobnosti sekce,

c) zabezpetuje zpracovéani a predklidani podkladd, stanovisek a pfipominek k materialm, pokud se vztahuji

k vécné piisobnosti sekce,

d) zabezpetuje koordinaci prace sekce s praci ostatnich sekei nebo kancelaii IPR Praha a aktivni dcast
zaméstnanci sekce na tymové praci pii feden{ vybranych tkold,

¢) zodpovida za to, e zaméstnanci sekce budou priib&Zné a v¢as seznamovani s pravnimi pfedpisy vztahujicimi
se k ptisobnosti IPR Praha a k jejich vlastni praci, dale s vnitfnimi pfedpisy IPR Praha,

f) tesi v souladu s piisluin§mi vnitfnimi pfedpisy IPR Praha a za spoluprace s kanceléfi personalni prace (PER)
personalni otazky zaméstnanct sekce,

g) zodpovida za spravng vykon spisové sluzby sekce,
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h) zodpovida za spravné a véasné vyfizeni Zadosti o informace, stiZnosti, petic, ozndmeni a podnétii zaslangch
nebo postoupenych sekci,

i) zodpovida za obsah a kvalitu informaci poskytovanych na internetovych strankach IPR Praha vztahujicich se
k plisobnosti sekce,

i) pro zastupovani v dob& své nepfitomnosti uréuje svého zastupce, a to v plném rozsahu a v souladu se

schvalovanim ¢etnich dokladi k vydajiim z rozpoctu IPR Praha dle Smérnice s ndzvem Obéh téetnich dokladd.

6. Vedouci kancelafe pfimo tizeny feditelem odpovida za visledky prace kancelafe fediteli a ma prava,
povinnosti a odpovédnosti feditele sekce. Vedouci kancelafe organizaéné zaclenény v ramci sekce fidi svéfenou
kancelaf a za vysledky jeji prace zodpovida nadfizenému fediteli sekce. Bezprostfedné fidi zaméstnance kancelafe
a urtuje formy a zplisoby realizace tikoli kancelafe. Na plnéni tikoll zdsadni diileZitosti se podili osobné.
Zastupuje feditele sekce v mezich jeho povéfeni. Vedouciho kancelafe v dobé jeho neptitomnosti zastupuje jim
povéfeny zaméstnanec kancelafe.

CL4

Poradni organy
1; Poradnimi organy feditele jsou:

a) porada vedeni,
b) Kolegium feditele jako staly poradni organ,
¢) Gremialni rada,

d) dalsi odborné poradni orginy, zfizené jako jednorazové nebo jako trvalé.

Z; Cleny porady vedeni jsou feditel, zastupce feditele, feditelé sekei a tiskovy mluvéi. Porada vedeni

projedndva zasadni koncepéni i operativni materialy a ikoly.

8 Kolegium feditele a ¢leny kolegia jmenuje feditel.

Kolegium feditele zejména:
zajistuje soulad €innosti a vystupt IPR Praha se strategickymi, koncepénimi a analytickjmi dokumenty [PR
Praha,
garantuje vybrané vyznamné projekty IPR Praha po odborné strance,
- formuluje odborné strategie a koncepce na rovni IPR Praha a jeho jednotlivych sekei,
- navrhuje priority v éinnosti SPM, SDM, SSP, INFR a pravidelné je aktualizuje, na zakladé analyz pfedklada

fediteli doporuceni ke zkvalitnéni ¢innosti téchto sekci,
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metodicky usmériiuje a analyzuje vistupy ¢innosti SPM, SDM, SSP, INFR a pfedklada fediteli sva stanoviska
k vystupim ¢innosti téchto sekci,

koordinuije ¢innosti a vistupy k vybranym vjznamnym zdmé&rim zejména s ohledem na koncepce a politiky
hlavniho mésta Prahy,
- formuluje odborny nazor na témata souvisejici s éinnosti IPR Praha,
- garantuje odborné vzdélavaci program IPR Praha, vytvafi jeho obsah, navrhuje a koordinuje vystupy,

- zajistuje daldi tikoly dle pokynu feditele.

4, Gremialni radu jmenuije feditel, ¢leny rady kromé zaméstnanci organizace jmenuje zastupce dalsich
instituci a subjektii véetné védecko-vyzkumnych instituci a vysokych skol. Gremialni rada IPR Praha dba

na uplatiiovani hlavniho ficelu organizace a projednava otazky souvisejici s uskute¢fiovanim vyzkumné éinnosti.

5 Gremialni radu jmenuje feditel, a to v souladu se Statutem Gremialni rady, ktery je pfilohou &. 2 tohoto
organizaéniho fadu. Gremidlni rada zejména posuzuje, projednava a schvaluje stanoviska k zameériim a projektim
dotykajicim se piirodné krajinnjch, urbanistickych a architektonickych hodnot mésta Prahy. Jeji zavéry slouZi

jako neopominutelny podklad pro rozhodnuti, stanoviska a vyjadieni vydavana feditelem IPR Praha.

L5
Principy a metody prace

1. IPR Praha zastava viiéi organiim statni spravy a samospravy i vii¢i jingm pravnickym a fyzickym osobam
v konkrétni véci vidy jediné vyjadieni, zpracované vécné pisludnym organiza¢nim Gtvarem. Vécné piislusny

organizaéni titvar si k ndvrhu svého vyjadfeni miZe vyzadat pfipominky jinych atvari IPR Praha.

2. zakladnim principem prace je tymové prace zaloZend na kooperaci jednotlivych organizaénich titvard

a vzajemném respektovani odbornjch nézord. Pfesahuje-li rozsah feseného akolu pisobnost jednoho
organiza¢niho titvaru, mizZe pfisluiny nadfizeny vedouci zaméstnanec povéfit néktery z Gtvard tzv. gescl.

P Fedeni dkolu je pak geséni titvar opravnén koordinovat praci estatnich. Vedouci zaméstnanci spolupracujicich

@itvartl jsou povinni podle pozadavki zajistit aktivni podil zaméstnanct na fedeni tikolu.

3. V ramci sveé Fidici pisobnosti ukladajf vedouci zaméstnanci iikoly pouze svim piimo podfizenym

zaméstnanciim, a to jmenovité. Dodrzuji pfitom zdsadu jediného odpovédného zaméstnance.

4. Za vécnou i formalni spravnost fedeni iikolu zodpovidd zaméstnanec, kterému byl iikol uloZen. Zpisob

zpracovani a {ipravu spisti pfi plnéni uloZengch tkoli stanovi spisovy fad IPR Praha.
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5. K zabezpeéeni informovanosti zaméstnanct o tikolech IPR Praha, k ukladani Gkold zaméstnancim
a kontrole jejich plnéni a k projednani dalich aktudlnich zileZitosti svolavaji vedouci zaméstnanci dle potfeby

pracovni porady.

Cl.6

Kompetenéni spory

Kompetenéni spory a nejasnosti vzniklé mezi organizacnimi titvary fei vedouci zaméstnanci téchto

itvaril vzajemnou dohodou. Nedojde-li k dohodé, rozhodne spor feditel.

CL7
Vnitini pfedpisy
1. Vnitinimi pfedpisy IPR Praha se rozumi normativni akty fizeni a individualni akty fizeni. Normativnimi

akty fizeni jsou fady a smérnice. Individualnimi akty fizeni jsou rozhodnuti feditele.

2. Vnitini pfedpisy nesméiji byt v rozporu s pravnimi piedpisy. Vydavaji se bud na zakladé pravnich

predpisti nebo podle vnitfnich potfeb IPR Praha.

3. Postup pti piipravé navrhi vnitfnich pfedpist a jejich projednani, pfi schvalovani navrhu, pii distribuci,
evidenci a kontrole vnitfnich pfedpist stanovi smérnice s nazvem Vnitini pfedpisy Institutu planovani a rozvoje

hlavniho mésta Prahy.

Cl.8

Opravnéni k jednani jménem IPR Praha

T; Jednat jménem IPR Praha ve viech vécech je opravnén feditel a dale v souladu s vymezenou ptisobnosti

dle ¢l. 12 tohoto organizagniho fadu zastupce feditele. Jednani feditele a zastupce feditele zavazuje IPR Praha.

2 Jednat jménem IPR Praha v souladu s vymezenou plisobnosti dle ¢l. 9 tohoto organiza¢niho fadu a ve
vécech béZné agendy s vymezenou piisobnosti dle ¢asti druhé tohoto organizaéniho fadu jsou opravnéni jednat

feditelé sekci. Jednani feditelfl sekei zavazuje IPR Praha.

3. Jednat jménem IPR Praha, s vyjimkou opravnéni feditele, zastupce feditele, feditele sekce a dale
s vyjimkou pravnich jednani, mohou dalsi vedouci zaméstnanci (vedouci kanceldfe), a to v ramci své plisobnosti

stanovené v ¢asti druhé tohoto organiza¢niho fadu. Dalsi zaméstnanci jsou opravnéni jednat jménem IPR Praha

INSTITUT PLANOVANI A ROZVOJE HLAYNTHO MESTA PRAHY (pFispévkava organizace), zapsany v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, addil Pr, vloZka 63
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pouze v ramci pracovni naplné svého funkéniho mista. Jednani zaméstnanct uvedenych v tomto odstavci zavazuje
IPR Praha pouze v pfipadé, Ze k nému doslo na zakladé a v ramci konkrétniho povéfeni nadfizeného vedouciho

zaméstnance, které zavazujici G€inek umoZnovalo.

CL9

Pravni jednani

1. Pravné jednat jménem IPR Praha ve vSech vécech je opravnén feditel. Nestanovi-li feditel jinak, je v dobé
nepfitomnosti feditele opravnén pravné jednat zastupce feditele s vyjimkou jednani, ktera patfi podle pravniho

piedpisu do vylu¢né plisobnosti feditele (napf. jmenovani vedoucich zaméstnanct).

2. Pravné jednat jménem IPR Praha je opravnén zastupce feditele v rozsahu piisobnosti dle €l. 12 tohoto

organizaéniho fadu.

3. Jménem IPR Praha pravné jednaji feditelé sekci a vedouci kanceldte v pfimé fidici pisobnosti feditele
v rozsahu piisobnosti jimi fizenych organizaénich titvarg, a to v rameci vykonu nasledujicich opravnéni:

- nakladaji s finan¢nimi prostiedky jako piikazce operace, pokud hodnota finanéni operace nepfesahne
250 000 K¢ véetné DPH,

- podileji se na rozhodovani pfi zadavani vefejné zakazky,

- podileji se na rozhodovani pii vikonu prav a povinnosti zadavatele pfi realizaci zadavané vefejné

zakazky.

4. Reditel mfiZe vnitfnim pfedpisem nebo individualné (na jméno)} povéfit zastupovanim IPR Praha
pii pravnich jednanich i zaméstnance IPR Praha neuvedené v odstavei 1a 2 tohoto €lanku. Ve vnitfnim pfedpisu

a v individudlnim povéfeni musi byt uveden rozsah opravnéni povéfeného zameéstnance.

5. Déle miize feditel udélit plnou moc k zastupovani IPR Praha jiné fyzické nebo pravnické osobé (dale jen

szmocnénec”). Vindividualnim povéfeni musi byt uveden rozsah opravnéni zmocnénce.

6. V ramci poskytovani pravnich sluzeb miiZe byt procesni plnd moc k zastupovani IPR Praha v fizeni
pfed soudy a jinymi organy udélena pouze advokatovi, pfipadné spole¢nosti poskytujici pravni sluzby podle
zakona. Tim neni dotéeno opravnéni zaméstnanct k zastupovani IPR Praha v uvedeném fizeni, pokud toto
zastupovani vyplyva z plisobnosti tvaru stanovené organizaénim fadem a je soucasti povinnosti vyplyvajicich

z pracovni naplné funkéniho mista.
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ClL10

Podpisové opravnéni

1. Ve vnéjsim styku jsou pisemnosti IPR Praha ve viech jejich forméch a v souladu s vymezenym
opravnénim v &l. 8 a 9 tohoto organizaéniho fadu opravnéni podepisovat feditel, zdstupce feditele a Feditelé sekci

(viz podpisové vzory zaméstnancii IPR Praha dle Smérnice s nazvem Obéh Géetnich dokladi).

2. Ve vnitinim styku jsou pisemnosti IPR Praha ve viech jejich formach opravnéni podepisovat vSichni
vedouci zaméstnanci, a to v rozsahu plisobnosti jim obecné vymezené v ¢l. 3 tohoto organiza¢niho fadu. V dobé

nepfitomnosti vedoucich zaméstnanct podepisuje prislusny zastupce.

Cl. 11

Projektové fizeni

K zajisténi fizeni projekti, které feditel svym rozhodnutim uréi k realizaci formou projektového fizeni dle
Metodiky projektového fizeni [PR Praha, povéfi feditel zaméstnance [PR Praha, pfipadné jinou fyzickou osobu,

vikonem funkce projektového manaZera.

Projektovy manazer fidi projekt a za plnéni cild, harmonogramu a rozpoctu projektu zodpovida projektovému
viyboru. Bezprostfedné organizuje, fidi a kontroluje praci ¢lent projektového tymu a dava jim k tomu déelu

zavazné pokyny. Projektovy manaZer zejména:

a) fidi a koordinuje piipravu projektu a jeho realizaci,

b) identifikuje a fidi rizika projektu, p¥ip. realizuje preventivni a ndpravna opatfeni,

c) pokud je projekt realizovan externim dodavatelem spolupracuje na realizaci vybérového fizeni,

d) koordinuje ¢innosti dodavatele a zastupcd tfetich stran zapojovanych do projektu a odpovida za kontrolu
podkladi od dodavatele z hlediska vécné a formalni spravnosti,

e) predklada a projednava pozadavky na zménu projektu s dodavatelem i se viemi zainteresovanymi stranami
a rozhoduje o nepodstatnych zménach projektu definovanych tolerancemi a autorizuje formalni dokumenty
projektu,

f) odpovida za finané¢ni fizeni projektu v rdmci definovaného rozpoétu, je-li v projektu zfizena role finanéniho
manaZera, na finanéni fizeni projektu dohlizi,

g) fidi procedury fedeni problémi a rozhodovani pfipadnych sporti, které nevyZaduji rozhodnuti projektového
vihoru,

h) odpovida za véasné pfeneseni nevyfesenych problémi na projektovy vybor.
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Svim rozhodnutim dle odst. 1 tohoto ¢lanku feditel jmenuje projektovy vibor a leny projektového tymu. U ¢lenty
projektového tymu stanovi procentudlni podil ¢innosti ¢lendi na plnéni iikold projektu a kol kancelare, do které

je zaClenén.

CAST DRUHA
ZVLASTNI USTANOVENI (P{1ISOBNOST)

¢l 12

Spole¢né ¢innosti organizacnich Gtvard

Organizaéni Gtvary v oblasti své piisobnosti:

a) spolupracuji a poskytuji véasné, vécné spravné a iplné podklady a informace ostatnim dtvariim IPR Praha,
b) zpracovavaji materialy, odborna stanoviska, analyzy, predikce, podklady, informace, studie a vyklady pro
hlavni mésto Prahu, pro poradu vedeni IPR Praha a pro vlastni ¢innost,

¢) vypracovavaji pfipominky a stanoviska k materialdm poZadovanym hlavnim méstem Prahou nebo jinymi
Gitvary IPR Praha,

d) vyzaduji a zapracovavaji pfipominky k vlastnim materidlim,

e) pfipravuji informaéni materialy uréené k publikovani v médiich (véetné Internetu a Intranetu) a k prezentaci
vysledkt prace, odpovidaji za jejich obsahovou a formalni spravnost,

f) vyfizuji Zadosti o poskytnuti informaci podle zakona o svobodném piistupu k informacim,

g) vyfizuji stiZznosti, petice, dotazy a dalsi podani fyzickych i pravnickych osob,

h) spolupracuji s tiskovym mluvéim IPR Praha - Sekci vnéjsich vztahtl v zajmu jednotné prezentace [PR Praha,
i) vyfizuji dotazy, pfipominky, podnéty, interpelace a Zadosti o informace €lenti Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy,

j) zpracovavaji vyjadfeni IPR Praha k soudnim fizenim, pfipadné k fizenim pfed spravnimi organy,

k) organizuji, koordinuji a provadéji v rameci vnitiniho kontrolniho systému kontrolni ¢innost, vyhodnocuji
icelnost a efektivnost plnéni stanovenych tkoli, pfedkladaji navrhy opatfeni k napravé nedostatki a k odstranénf
jejich pfitin, organizuji realizaci uvedenych opatfeni a kontroluji jejich plnéni,

1) podili se na tvorbé vnitinich pfedpisii v souladu s vécnou plisobnosti titvaru,

m) zajistuji vedeni spisové sluzby, archivaci a skartaci dokumentt podle vnitinich pfedpist IPR Praha,

n) zajistuji dodrZzovani zasad informaé¢ni bezpecnosti,

o) vykonavaji fidici a administrativni préce,

p) zajistuji operativni ikoly podle rozhodnuti pfisludného vedouciho zaméstnance.
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Cl13
Usek feditele (RED)

1. Plsobnost aseku:

Usek feditele zajistuje agendu Kancelte fizeni a projektii (KRP). Do tiseku feditele je déle zalenén zastupce

feditele, interni auditor, specialista pro architekturu a tizemni planovani, specialista rozvoje pée o zaméstnance.

2. Organizacni ¢lenéni:

Kancelarf fizeni a projektd (KRP)
zastupce feditele
interni auditor

specialista rozvoje péce o zaméstnance
3. Hlavni ¢innosti:

Kancelar fizeni a projektt (KRP)

a) vykonava agendu s vazbou na evidenci a zabezpe€ovani tikold souvisejicich s ¢innosti Rady hlavniho mésta
Prahy, Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a poradami vedeni IPR Praha,

b) koordinuje projektové fizeni v ramci IPR Praha, véetné zaji§téni souéinnosti sekei na jednotlivych projektech,
c) koordinuje mezinarodni aktivity, projekty a programy Evropské unie, vietné zaji$téni sou¢innosti sekci na
mezinarodnich aktivitach,

d) plni funkci projektového manazera mezinarodnich projektt IPR Praha, véetné projekti financovanych z
prostiedki Evropské komise,

e) v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci [PR Praha pfipravuje podkladové materialy pro jednani feditele,

f) zabezpetuje administrativni agendu a korespondenci feditele,

g) sjednava a organizuje pracovni schiizky a jednani na Grovni feditele,

h) vede pfehled akci IPR Praha;

zastupce feditele
a) zastupuje feditele trvale v agend®é tykajici se ptisobnosti Sekce pravni, Sekce ekonomicko-provozni, Sekce

vnéjsich vztahti a Sekce prostorovych informaci,

b) pravné jednd jménem IPR Praha, a to v rdmci vykonu nasledujicich opravnéni:

- naklada s finanénimi prostfedky jako pfikazce operace, pokud hodnota finanéni operace nepfesahne 2 242 000
K¢ véetné DPH,

INSTITUT PLANOVANI A ROZVOJE HLAVNIHO MESTA PRAHY (piispévkova organizace), zapsany v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil Pr, vlozka 63
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INSTITUT PLANOVANI A ROZVOJE HLAVNIHO MESTA PRANY (pFispévkova organizace), zapsany v obchodnim rejstitku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil Pr, vloZka 63

- podili se na rozhodovani pfi zadavani vefejné zakdzky,
- podili se na rozhodovéni pfi vikonu prav a povinnosti zadavatele pfi realizaci zadavané vefejné zakdzky,

c) v dobé nepiitomnosti feditele ho zastupuje v pIném rozsahu jeho prav a povinnosti;

interni auditor
a) pfezkoumava a vyhodnocuje spravnost majetkovych a finanénich operaci a vnitfni kontrolni systém IPR Praha,
b) pracovava ro¢ni plany jednotlivych auditii a stfednédoby plan,

c) predklada fediteli zpravy z provedenych auditti, véetné svich doporuéent;

specialista rozvoje péce o zaméstnance
a) navrhuje, koordinuje a pribézné aktualizuje koncepci fizeni a rozvoje zaméstnanct,

b) navrhuje koncepci §koleni zaméstnanct [PR Praha,
c) navrhuje strategii interni komunikace a vyhodnocuje jeji napliiovani,

d) ve spolupraci s vedoucimi pracovniky metodicky pfipravuje vibérova fizeni.

Cl. 14 - Sekce vnéjsich vztaht (SVV)

1. Pilsobnost sekce:

Sekce jako hlavni informaéni pracovisté zodpovida za zajistovani styku s vefejnosti a médii, koordinaci a tvorbu
celkové komunikaéni strategie. Zajistuje kompletni medialni a marketingovou komunikaci. Navrhuje participa¢ni
procesy k zapojovani vefejnosti do planovani hlavniho mésta Prahy a zajistuje koordinaci a fidi realizaci
participa¢nich procesti IPR Praha. Zajisfuje pofadani vystav, semindft a dal3ich aktivit v ramci Centra architektury

a méstského planovani (CAMP), véetné grafickych a textovych vystupt z téchto aktivit.
2. Organizaéni ¢lenéni:

Kancelafr komunikace (KOM)

Kancelaf participace (PAR)

Kancelaf Centra architektury a méstského planovani (CAMP)

3. Hlavni ¢innosti:

Kancelaf komunikace (KOM)

a) podava informace, tykajici se agendy IPR Praha odborné i laické vefejnosti,

b) spravuje obsah wehovych stranek [PR Praha,

Vyiehradska 57/2077, 128 00 Praha 2-Nové Mésto (€7} | 7) +420 236 005 619 — 1D} c2zmahu — £) podatelna@ipr.praha.eu — www.iprpraha.cz
160) 70883858 — 0il) ¢270883858 | bankovni spojent: PPF banka, a. 5., Evropskd 2690/17, 160 41 Praha 6 (Efslo Gdtu: 2001200003/6000)

14/30



I p R Institut planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy

PRdH4

w4
O
Q.

c) zajistuje prezentaci IPR Praha v médiich,
d) spravuje socidlni sité IPR Praha,

e) vytvafi medialni a marketingové strategie;

Kancelaf participace (PAR)

a) zajistuje navrh participa¢nich procesti IPR Praha k zapojovani vefejnosti do planovani mésta (tvorba vefejnyich
prostranstvi, strategické a izemni planovani, revitalizace brownfieldt, sidlit a dalsich lokalit),

b) zajituje koordinaci a fidi realizaci participa¢nich procesti IPR Praha a dohliZi na jejich kvalitu a kvalitu jejich
vystupt,

¢) navrhuje a konzultuje implementaci systémii podpory participativniho planovani na tirovni mésta a méstskjch
gasti,

d) vytvari a spravuje celoméstské koncepéni dokumenty v oblasti zapojovani vefejnosti do tvorby vefejnych
prostranstvi, izemniho a strategického planovani,

e) poskytuje metodickou podporu organtim samospravy na tizemi hlavniho mésta Prahy a soukromym investoriim
ve vystavbé v oblasti zapojovani vefejnosti a dalich aktéri do méstského planovani (tvorba vefejngch
prostranstvi, strategické a izemni planovani, investi¢ni projekty s viznamnym dopadem na komunitu),

f) spravuje obsah a strukturu webového portalu pro zapojeni vefejnosti do planovani mésta,

vytvaii metodické podklady a funguje jako kontaktni pracovisté pro genderové zohledfiovani v planovani mésta,
g) provadi vyzkumnou a vzdélavaci éinnost v oblastech zapojovani vefejnosti do méstského planovani,
genderového zohledfiovani v méstském planovani a méstské sprave a v rozvoji komunit v procesech méstského
planovani, za timto G¢elem spolupracuje na narodni a mezinarodni Grovni s vysokymi §kolami a védecko-

vyzkumnymi institucemi a neziskovymi organizacemi;

Kancelar Centra architektury a méstského plancvani (CAMP)

a) zajistuje zakladni funkce informaéniho centra véetné vystavniho salu s velkoplodnou projekci, studovnou,
kavarnou, venkovni terasou a pfednaskovym salem s doprovodnym programem,

b) zajistuje pfipravu, organizaci a pofadani vistav, workshopt, semindid, filmovych projekci a dalsich akei v ramci
CAMP,

c) zajistuje grafické a tiskové vystupy souvisejici s aktivitami CAMP,

d) zajistuje audio video produkei souvisejici s aktivitami CAMP,

e) spravuje socialni sité a webové stranky CAMP,

f) zajistuje prondjem prostor CAMP externim partnerim,

g) zajistuje prodej publikaci a propaga¢nich pfedmétii IPR Praha a CAMP.
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Cl. 15
Sekce pravni (SPR)

1. Pisobnost sekce:

Sekce zajistuje komplexni pravni agendu v rozsahu pfedmétu ¢innosti IPR Praha a zajistuje oblast zavazkovych
vztahtl. Vypracovava zasadni pravni vjklady a stanoviska k aplikaci pravnich pfedpist tfkajicich se pfedmétu
¢innosti [PR Praha. Zajisfuje a zpracovava zadavaci dokumentaci vefejnych zakdzek a administruje vefejné
zakazky. Zajistuje komplexni éinnost personalni spravy v oblasti systemizace, personalistiky a odménovani.

Dale zajistuje spisovou sluzbu véetné podatelny, agendu archivni sluzby a digitalizaci dokumentace.

2. Organizaéni ¢lenéni:

Kancelaf personalni prace (PER)
Kancelaf pravni (PRAV)
Kancelaf vefejnych zakazek (VEZ)

Kancelaf archivu a spisové sluzby (ARCH)

3.  Hlavni ¢innosti:

Kancelaf personalni prace (PER

a) organizuje a zajistuje komplexni ¢innost personalni spravy v oblasti systemizace, personalistiky a odménovani,
b) v souinnosti s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci zabezpecuje pribéh piijimaciho fizeni,

¢) zajituje opatfeni v souvislosti se skonfenim pracovniho poméru,

d) vede personalni a platovou agendu véetné pfedepsaného vykaznictvi,

e) vede komplexni agendu mzdového tiéetnictvi véetné pfedepsaného vykaznictvi,

f) zajistuje jazykové vzdélavani,

g) spolupracuje s dot€enymi institucemi, finanénim tfadem, spravou socidlniho zabezpecent, ifadem prace;

Kancelaf pravni (PRAV

a) zajistuje komplexni pravni agendu IPR Praha,

b) zajistuje celkové oblast zavazkil IPR Praha; piipravuje, vypracovava, eviduje, pfipadné pfipominkuje smlouvy,
zejména v oblasti obfanského prava a smluvnich vztahi dle autorského zdkona, s v§jimkou vefejnych zakdzek,
¢) zastupuje na zdkladé povéieni IPR Praha v fizenich pfed soudy a orgdny statni spravy (s v{jimkou zastupovani
hlavnfho mésta Prahy jako ni¢astnika fizeni dle stavebniho zdkona, vodniho zakona a zakona o integrované

prevenci),
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d) zajistuje zpracovani a aktualizaci vnitfnich predpisii IPR Praha, pfipadné se na jejich zpracovani podili spolu

s vécné piisludnymi atvary IPR Praha,

e) posuzuje, pfipadné se podili spolu s vécné piisludnymi Gtvary IPR Praha na zpracovani dokument a navrhi
pro Radu hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy,

f) zpracovava pfipominky k navrhtim pravnich pfedpisti na zakladé poZadavk( Magistratu hlavniho mésta Prahy,
g) poskytuje pravni podporu Kancelati vefejnych zakazek pii pfipravé a realizaci fizeni zadavanych zvlastnim
postupem,

h) poskytuje pravni podporu jednotlivym organiza¢nim Gtvartim IPR Praha pfi zabezpecovani jejich ¢innosti,

i) vyfizuje ve spolupraci s vécné piislu$nymi tvary IPR Praha Zadosti o informace, stiznosti a petice;

Kancelar vefejnych zakazek (VEZ)

a) zajistuje a zpracovava zadavaci dokumentaci vefejnych zakazek malého rozsahu, podlimitnich vefejnjch
zakazek a nadlimitnich vefejnych zakazek na zakladé vécnych zaméri, a dile na zakladé vécnych zaméri zajistuje
a zpracovava soutézni podminky soutézi o navrh,

b) zajisfuje zavazky v oblasti vefejnjch zakazek IPR Praha; v dané oblasti pfipravuje, vypracovava a eviduje,
piipadné pfipominkuje smlouvy,

¢) organiza¢né zajidtuje jednani komisi k vefejnym zakazkam,

d) zajistuje zverejiiovani dokumentace k vefejnym zakazkam na profilu zadavatele IPR Praha, pfip. ve véstniku
vefejnych zakazek; zajistuje zverejniovani smluv v registru smluv,

e) podili se na zpracovani vnitfnich pfedpisti pro zadavani vefejnych zakazek,

f) poskytuje odborné konzultace vécnym gestortim v souvislosti s pfipravou zadavacich fizeni ¢ fizeni g)
zadavanych zvlastnim postupem (zejm. soutéz o navrh),

h) zajistuje evidenci a archivaci spisil k vefejnym zakazkam;

Kancelaf archivu a spisové sluzbyv (ARCH)

a) zajidtuje ukladani a skartaci spisové dokumentace vzniklé z €¢innosti [PR Praha,

b) zajistuje archivaci kontinudlné uklddané tizemné planovaci dokumentace, Gzemné planovacich podkladi

a souvisejicich architektonickych studii a soutézi, geometrickych plani,

¢) obhospodatuje fondy fotografickich analogovych reprodukei planovych dokumentaci, historické i soudobé
fondy analogovych fotografii dokumentujicich rozvoj hlavniho mésta Prahy,

d) zajistuje pofizovani a poskytovani odborné literatury pro interni potfeby (¢innost knihovny),

e) zajistuje velkoformatovy a maloformatovy scan pro potfeby ¢innosti [PR Praha a pro potfeby Magistratu
hlavniho mésta Prahy a jim zfizenych pfispévkovych organizaci,

f) katalogizuje a pievadi vybrané fondy archivu planové dokumentace a archivu fotografii do digitalni podoby

a garantuje piipravu zpracované a katalogizované dokumentace k trvalému uloZeni (tzv. dlouhodobé archivaci),

g) pfijima, eviduje a rozdéluje dokumenty dorucené do IPR Praha a zaji$tuje vipravu postovnich zasilek, a to
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v souladu se Spisovym a skartaénim fadem IPR Praha, (¢innost podatelny, rozdélovny a vipravny dokumenti IPR
Praha),

h) pfijima a eviduje doru¢ené nabidky v rdmci zaddvaciho fizeni, faktury a aéetni doklady,

i) poskytuje vefejnosti zakladni informace o ¢innosti a plisobnosti jednotlivjich organizaénich atvari IPR Praha,

o jejich aktualnich dokumentech a pofadanych akcich.

Cl.16
Sekce infrastruktury (INFR)

1.  Plsobnost sekce:

Sekce infrastruktury je garantem koncepce rozvoje celoméstskych systémi dopravni a technické infrastruktury.
Zpracovava diléi strategie a koncepce rozvoje systémi infrastruktury na izemi hlavniho mésta Prahy (vCetné
pfipadného pfesahu do regionu), spolupracuje pii zpracovani Zasad iizemniho rozvoje hlavniho mésta Prahy,
jejich aktualizaci a vyhodnocovani napliiovéni téchto Zasad, zpracovava diléi aktualizace Zasad tzemniho rozvoje
hlavniho mésta Prahy, jejichZ pfedmétem je infrastruktura. Spolupracuje na zpracovani tizemniho planu hlavniho
mésta Prahy a vyhodnocovani jeho naplfiovani, spolupracuje na Gzemné analytickjch podkladech hlavniho mésta
Prahy a je diléim zpracovatelem a garantem ¢asti tykajicich se infrastruktury. Déle zpracovava a zajidtuje rozbory,
informaéni analyzy, podkladové studie, dopravni modelovani, koncepéni dokumenty hlavniho mésta Prahy.
Zajistuje vykon agendy sdéleni pro Statni pozemkovy (ifad a Magistrat hlavniho mésta Prahy podle zdkona
503/2012 Sh. a 428/2015 Sh. ve spoluprdci se Sekci planovani mésta. Poskytuje podporu samospravnym orgdniim
na izem{ hlavniho mésta Prahy v oblasti infrastruktury. Ziskava, vytvaii a shromaZzduje data, podklady

a informace pro ti€ely tvorby koncepci rozvoje a dopravni modelovani. Vykonava projektovou ¢innost v oblasti
dopravniho a méstského inZenyrstvi. Sleduje aktualni trendy v jednotlivich oblastech své ¢innosti a zapojuje se
do mezinarodnich projektt fedicich problematiku mobility a technické infrastruktury. Provadi vjzkumnou,

konzultaéni i publika¢ni ¢innost.

2. Organizac¢ni ¢lenéni:

Kancelaf dopravni infrastruktury (KDI)

Kancelar technické infrastruktury (KTI)

3. Hlavni ¢innosti:

Kancelaf dopravni infrastruktury (KDI)
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a) vytvafi koncepci rozvoje celomeéstskych systémi dopravy a jejich priimét do tizemné planovaci dokumentace,
vEetné vymezeni vefejné prospéinych staveb, zpracovéni dil¢ich strategii jednotliviych subsystémi dopravy,
ovéfovani dil¢ich feSeni dopravni infrastruktury,

b) zpracovava podklady ke stavebnim uzavéram pro dopravni stavby a zpracovava podklady pro rozhodovani

o vyjimkach ze stavebnich uzavér z hlediska souladu s koncepci rozvoje hlavniho mésta Prahy,

¢) vytvarti, shira a spravuje data o dopravnich sitich a chovéni obyvatel pfi pohybu méstem,

d) vytvaii a spravuje modely zatiZeni dopravnich siti individualni i hromadné dopravy ve vazbé na izemni plan,
tzemné analytické podklady a jejich aktualizaci,

e) poskytuje vistupy z modeli jako dil¢i podklady pro analytickou ¢innost IPR Praha a podklady pro
vyhodnocovani vlivii na udrZitelny rozvoj, dale pak pro méstské instituce a organizace, organy vefejné spravy

a statni organizace, vysoké Skoly a ostatni subjekty,

f) je zastupcem IPR Praha pfi tvorbé a aktualizaci Planu udrZitelné mobility Prahy a okoli,

g) podili se na pofizovani a spravé vybranych geografickych dat CDS hl. m. Prahy;

Kancelaf technické infrastruktury (KTI

a) garantuje koncepci rozvoje celoméstskych systémi technické infrastruktury a jejich primét do tizemné
planovaci dokumentace véetné vymezeni vefejné prospésnych staveb a ovéfovani dil¢ich feseni,

b) vytvaii a udrZuje data vodniho hospoda¥stvi pro tizemni planovani,

¢) podili se na feseni vodohospodafské koncepce drobnych vodnich tokil v ramci pofizovanych Generelli drobnych
vodnich toki a stanovenych zaplavovych Gzemi,

d) podili se na koncepénim feseni ochrany proti povodnim na Vltavé a Berounce aktualizaci 2D Povodiiového
modelu hlavniho mésta Prahy, jimZ je stanovena aktudlni linie protipovodiiovych opatfeni a jednotlivé kategorie
zaplavovych Gzemi v hlavnim mésté, a zajistuje zpracovani operaénich map rozlivu pro Magistrat hlavniho mésta
Prahy a spolupracuje na digitdlnim povodfiovém planu,

e) zajiStuje po odborné strance vykon postaveni IPR Praha jako a¢astnika vodopravniho fizeni,

f) vytvaii a spravuje databazi infrastruktury elektronickych komunikaci,

g) podili se na pofizovani a spravé vybranych geografickych dat CDS hl. m. Prahy.

Cl. 17
SEKCE STRATEGII A POLITIK (SSP)

1. Plisobnost sekce:

Sekce strategii a politik zpracovava celomeéstsky vjznamné, strategické, koncepéni a analytické dokumenty
hlavniho mésta Prahy. Doporu¢uje nebo nastavuje nastroje a mechanismy, umoznujici efektivni a systémové

planovani mésta. Sekce zodpovida za zpracovani, vyhodnoceni realizace a aktualizaci hlavniho strategického
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rozvojového dokumentu hlavniho mésta Prahy, kterym je Strategicky plan hlavniho mésta Prahy a jeho
implementa¢ni dokumenty. Zpracovava a koordinuje pfipravu strategickych projekti mésta, garantuje

a monitoruje provazanost existujicich a nové vznikajicich pland a strategii. Metodicky podporuje ¢innost
méstskych instituci a dal$ich relevantnich externich partnerti v jednotliviich oborech v podpofe strategickych cili
strategické koncepce hlavniho mésta Prahy. Je pfipominkovym mistem pro zpracovavané koncepéni dokumenty
mésta a vyhodnocuje jejich plnéni. Zajistuje a koordinuje podkladové a analytické materialy nutné pro rozvoj
{izemi a pro tvorbu koncepénich a strategickych dokumentd a programi hlavniho mésta Prahy a také pro pfipravu
metropolitnich strategickych projekti. Posiluje spoluprdci s vysokymi gkolami, vyzkumnymi institucemi

a dfileZitymi aktéry méstského rozvoje. Koordinuje, vytvafi nebo se spolupodili na piipravé celoméstskych
rozvojovych koncepci, i evropského rozméru, podporovanych z fondi Evropské unie. Provadi vizkumnou,

konzultaéni i publika¢ni éinnost.
2. Organizaéni €lenéni:
Kancelaf strategie a rozvoje (KSR)
Kancelarf analyz a prognoz (KAP)
Kancelaf inovacni politiky (KIP)

3. Hlavni éinnosti:

Kancelafe strategie a rozvoje (KSR)

a) pfipravuje koncepéni materialy slouZici jako podklad pro udrZitelny rozvoj mésta,

b) zpracovava Strategicky plan hlavniho mésta Prahy a obsahové garantuje jeho ¢asti, vytvaii podklady pro jeho
piipravu, zpracovava jeho aktualizaci, zpracovava realizani programy Strategického planu a vyhodnocuje jejich
napliiovani,

¢) zpracovava diléi strategické dokumenty a analyzy navazujici na Strategicky plan hlavniho mésta Prahy

a konkrétni metropolitni priority a programy,

d) pfipravuje a koordinuje strategii ITI,

e) koordinuje lokalni politiky a koncepce, pfesahujici svym dopadem tzemf jednotlivych méstskych gasti,

f) provadi vyzkum v oblasti urbanni ekonomie, zpracovava urbanné-ekonomické analyzy a posuzuje ekonomické
dopady rozvoje mésta,

g) garantuje kapitoly Rozvojovy potencial tzemia Vyhodnoceni vyvazenosti vztahu mezi pilifi udrZitelnosti
{izemné analytickych podkladii hlavniho mésta Prahy (UAP HMP) a garantuje soulad rozbortt UAP HMP se strategii

mésta dle platného Strategického planu;
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Kanceldf analyz a prognéz (KAP)

a) provadi analytickou ¢innost smétujici pfedevsim k dobfe podloZené strategii a politikim mésta v oblastech
bydleni, obchodu, trhu s komerénimi nemovitostmi, regionalniho Skolstvi, sportu a rekreace, sacidlnich

a zdravotnich sluZeb, kultury, makroekonomiky, dopravy, kvality Zivotniho prostfedi a jeho sloZek,

b) vytvafi podklady pro pfipravu (pfipadné také implementaci a evaluaci) kli¢ovych dokument( hlavniho mésta
Prahy - Strategického planu hlavniho mésta Prahy, izemné analytickych podkladt hlavniho mésta Prahy,
programovych dokumentl v ramci kohezni politiky Evropské unie a Metropolitniho planu hlavniho mésta Prahy,
¢) zpracovava a obsahové garantuje ¢asti Strategického planu hlavniho mésta Prahy, izemné analytickjch
podkladd hlavniho mésta Prahy (UAP HMP) a programovych dokumentii v ramci kohezni politiky Evropské unie,
d) spolupracuje s externimi partnery (mimo IPR) v jednotlivych oborech (véetné jejich zapojovani do pracovnich
skupin),

e) zpracovava nebo zajidfuje rozbory, analjzy a prognozy se specifickym zaméfenim, napf. na rizné typy vefejné
vybavenosti, na demograficky vivoj, bydleni, trh s nemovitostmi, socialni strukturu dil¢ich tzemnich celki (napt.
sidlist), cizince, cestovni ruch, dopravni chovani apod.,

f) ziskava a shromaZduje data, podklady a informace potfebné pro zajisténi ¢innosti kancelafe,

g) podili se na pofizovani a spravé vybranjch geografickych dat CDS hl. m. Prahy;

Kancelaf inovaéni politiky (KIP)

a) zajituje strategickou a koncepéni agendu v oblasti inovaéni politiky mésta,

b) zpracovava a obsahové garantuje ¢asti Strategického planu hlavniho mésta Prahy,

¢) zpracovava Regionalni inova¢ni strategii hlavniho mésta Prahy a jeji akéni plan, za tim G¢elem zajistuje
potfebnou analytickou, koncepéni, monitorovaci a evaluaéni €innost,

d) zajistuje nebo spolupracuje s Magistratem hlavniho mésta Prahy na pfipravé a realizaci opatfeni a projektt
v oblasti podpory vizkumu, vyvoje, inovaci a podnikani,

e) spolupracuje s Magistratem hlavniho mésta Prahy v oblasti politiky soudrZnosti Evropské unie na tvorbé
programovych dokumentii a formulaci relevantnich vjzev operaénich programi,

f) pro potfeby své ¢innosti rozviji kontakty s externimi partnery, jako jsou vysoké skoly, vyzkumné organizace,

podniky a daldi subjekty z oblasti vyzkumu, vjvoje a inovaci.

Cl.18

Sekce planovani mésta (SPM)

1. Phsobnost sekce:

Sekce planovani mésta je garantem koncepce rozvoje mésta na trovni izemné planovacich dokumentaci a

podkladi. Pfipravuje diléi strategie, koncepce, programy, studie a projekty. Zajistuje pfipravu a zpracovani nového
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tizemniho planu hlavniho mésta Prahy - Metropolitniho planu (MPP), Uzemnich pland vymezené ¢asti hlavniho
mésta Prahy ((P¢P), Zasad tizemniho rozvoje hlavniho mésta Prahy (ZUR HMP), jejich aktualizaci a
vyhodnocovani a dalsi diléi studie a projekty. Je garantem a koordinatorem planovacich vystupt. Zajistuje adrzbu
platného tizemniho planu, zpracovani jeho zmén a zpracovani platného znéni planu po schvdleni jeho zmén.
Zajistuje koncepci krajiny, parkf a USES. Zajistuje vyhodnoceni SEA a VVURLU. Zajistuje a koordinuje tvorbu
(izemné analytickych podkladii hlavniho mésta Prahy (UAP HMP). Je zpracovatelem a garantem tematickych &asti
v plisobnosti sekce. Ziskdva a shromaZduje data, podklady a informace pro Gcely tvorby koncepci rozvoje. Dale
zpracovava a zaji$tuje rozbory, analyzy, podkladové studie a metodiky v oblasti sviich ¢innosti. Podili se na vikonu
agendy sdéleni pro Statni pozemkovy Gfad a Magistrat hlavniho mésta Prahy podle zdkona & 503/2012 Sh.

a zékona &. 428/2015 Sh. ve spolupraci se sekci infrastruktury. Sleduje aktudlni trendy v jednotliviich oblastech
své ¢innosti a zapojuje se do mezindrodnich projekti fesicich problematiku architektury, urbanismu, izemniho

planovani, krajiny a Zivotniho prostfedi. Provadi vizkumnou, konzultaéni i publikacni ¢innost.
2. Organizaéni ¢lenéni:

Kancelaf azemn# analytickjch podkladi (UAP)

Kancelaf krajiny a zelené infrastruktury (KZI)

Kancelaf zmén planu (KZP)

Kancelaf metropolitniho planu (KMP)

3. Hlavni ¢innosti:

Kancelaf Gzemné analvtickych podkladd (UAP)

a) zajistuje a koordinuje tvorbu Uzemné analytickjch podkladii hlavniho mésta Prahy (UAP HMP),

zajidfuje zpracovani a koordinuje implementaci metodik v oblasti Gzemné analytickych podkladii na dzemi
hlavniho mésta Prahy,

b) zajistuje analytickou &innost v tématech urbanismus a pamatky a vybrané typy vefejné vybavenosti pro potfeby
koncepénich dokumentt, studii a projektd, véetné vedeni projekti a zajisténi koordinace praci,

¢) spolupracuje na pfipravé a tvorbé rozborii a analyz, véetné metodick§ch postupi potfebnych pro tvorbu
koncepénich dokument,

d) zajistuje monitoring rozvoje Gizemi, véetné projektu Soucasny stav vyuZiti izemi,

e) podili se na pofizovani a spravé vybranjch podkladd, informaci a geografickych dat CDS hl. m. Prahy,

f) poskytuje konzultaéni innost v oblasti zpracovéani llzemné analytickjch podkladi hlavniho mésta Prahy (UAP
HMP);
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Kancelaf krajiny a zelené infrastruktury (K71

a) fesi koncepci rozvoje krajiny a parkii a vegetace ve vefejném prostoru za tizké spoluprace s ostatnimi
kanceldfemi,

b) fesi koncepci zelené infrastruktury a podili se na zpracovani Strategie zelené infrastruktury hlavniho mésta
Prahy,

c) fesi otazky a zajistuje podklady, studie a anal§zy v tématech krajina a parky, Zivotni prostfedi, odpadové
hospodafstvi, geologie, ovzdusi, akustika, ekologie a zemédélstvi, adaptace na klimatickou zménu pro potfeby
celoméstské koncepce a izemniho planovéni, studii a projekta,

d) pfipravuje programy pro revitalizaci parki a krajinnych oblasti, fesi a pfipominkuje koncepce, tizemni
dokumentace, programy a projekty piirodé blizkjch feseni v hospodafeni s destovou vodou, pfivalovymi srazkami,
ochranou proti povodnim ve vefejném prostoru a krajiné,

e) garantuje Gzemni systém ekologické stability,

f) zaji3tuje a zpracovava podklady a dokumenty v procesu SEA a VVURU a pofizuje tato vyhodnoceni,

h) zajistuje agendu vyjadieni hlavniho mésta Prahy v procesu SEA pro pfislugného radniho,

i) zajistuje ges¢né agendu IPPC,

j) zajistuje agendu souvisejici se ZPF a PUPFL,

k) spolupracuje s Magistratem hlavniho mésta Prahy pfi tvorbé strategickych hlukovych map, v piipadé povéfeni
Rady hlavniho mésta Prahy zajisfuje tvorbu akéniho planu sniZovani hluku aglomerace, pofizuje vypottovou
hlukovou mapu dopravy,

1) podili se na pofizovani a spravé vybranjch podkladi, informaci a geografickych dat CDS hl. m. Prahy.

Kancelaf zmén planu (KZP)

a) vyjadfuje se k podnétim zmén tizemniho planu hlavniho mésta Prahy pro pofizovatele, kterym je Magistrat
hlavniho mésta Prahy - Odbor izemniho rozvoje, zmény tzemniho planu vyhotovuje,

b) zajistuje a koordinuje proces vécného zpracovani zmén tzemniho planu,

c) poskytuje odbornou soucinnost organiim izemniho planovani a dalsim organiim statni spravy na tizemi

hlavniho mésta Prahy.

Kanceldf metropolitniho planu (KMP)

a) zajistuje pfipravu a zpracovani nového dzemniho planu hlavniho mésta Prahy - Metropolitniho planu,

b) zpracovava Zasady tzemniho rozvoje,

¢) vykonava teoretickou odbornou a publikaéni ¢innost, analytické, projekéni a vizkumné préce, vyjadiuje se
ke stavebnim a strategickym zamérim metropolitniho charakteru,

d) zajistuje ziskavani dat a podkladi pro prezentaci metropolitniho planu.
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SEKCE DETAILU MESTA (SDM)

1. Piisobnost sekce:

Sekce detailu mésta zpracovava celoméstsky viznamné koncepéni dokumenty hlavniho mésta Prahy v oblasti
vefejného prostoru. Doporuéuje nebo nastavuje nastroje a mechanismy, umoziujici efektivni a systémové
planovani a tvorbu vefejného prostoru. Zpracovava a koordinuje pfipravu metodik pro tvorbu veiejnjch
prostranstvi, koncepci a projektil v oblasti architektury a urbanismu. Zastupuje hlavni mésto Prahu jako i¢astnika
vSech fizeni ve vécech izemniho planovani, jako sousedni obci ve smyslu pfisludnych ustanoveni stavebniho
zakona. Zajistuje koncepéni dokumentaci pro rozvoj vefejného prostoru a staveb financovanych z vefejnjch
rozpoftd, zajistuje a zpracovava podklady a podminky pro urbanistické a architektonické soutéze na Gzemi

hlavniho mésta Prahy. Provadi vizkumnou, konzulta¢ni i publika¢ni ¢innost.
2. Organizac¢ni ¢lenéni:

Kancelaf vefejného prostoru (KVP)

Kancelaf podpory tzemi (KPU)

Kancelaf projektl a soutézi (KPS)

3. Hlavni ¢innosti:

Kancelar vefejného prostoru (KVP)

a) zajistuje koordinaci a garantuje soulad s koncepcemi hlavniho mésta Prahy v oblasti vefejného prostoru,

a to v prithéhu pfipravy i realizace zamért a koncepci,

b) zajistuje, zpracovava, monitoruje, koordinuje a posuzuje celoméstské koncepéni a analytické dokumenty

a programy hlavniho mésta Prahy v oblasti rozvoje a vefejného prostoru,

¢) zajistuje ucast hlavniho mésta Prahy v regionalnich, narodnich a mezinarodnich institucich, prezentuje

a propaguje vysledky ¢innosti v oblasti rozvoje vefejného prostoru,

d) vytvafi a spravuje celoméstské koncepéni dokumenty v oblasti vefejného prostoru,

e) poskytuje podporu orgdniim samospravy na zemi hlavniho mésta Prahy v oblasti vefejného prostoru,

a odbornou souéinnost organiim tizemniho planovani a dal$im organtim statni spravy na tizemi hlavniho mésta
Prahy,

f) poskytuje poradenskou a konzultaéni éinnost v oblasti rozvoje a uZivani vefejného prostoru, podava vyjadfeni
a zajistuje konzultacni ¢innost k zamériim v oblasti rozvoje vefejného prostoru na tizemi hlavniho mésta Prahy

a v okolnim fizemi Stfedofeského kraje,
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g) provadi vjzkumnou a vzdélavaci ¢innost v oblastech vefejného prostoru, architektury, urbanismu, ochrany
kulturniho dédictvi, dopravni infrastruktury, Zivotniho prostiedi, krajiny a managementu sidel,

h) vyuZziva data, informace a znalosti v ramci aplikovaného vizkumu, zpracoviva védecké informace, odhorné
publikace, metodické postupy a standardy, spolupracuje s vysokymi $kolami a védecko-vizkumnymi institucemi
a pracovisti, neziskovymi organizacemi,

i) zajistuje a zpracovavd specifické projekty a dokumentaci, rozbory a analjzy, modelovini izemi v oblasti
vefejného prostoru,

j) zajistuje a zpracovdva obecné zavazné pfedpisy v oblasti rozvoje a uZivani vefejného prostoru,

k) poskytuje poradenskou a konzultaéni &innost v oblasti rozvoje a uzivani vefejného prostoru,

1) koordinuje pfipravu a tvorbu Manualu tvorby vefejného prostoru, vyhodnocuje jeho uZiti a zajistuje jeho

aktualizaci:

Kancelaf podpory fizemi (KPU)

a) zastupuje hlavni mésto Prahu jako G¢astnika viech fizeni ve vécech fizemniho planovani, dale jako sousedni
obci ve smyslu pfisluénjch ustanoveni stavebniho zakona,

b) zajiStuje, monitoruje, koordinuje, zpracovava a posuzuje celoméstské dokumentace, podklady a odvétvové
koncepce a souvisejici éinnosti,

¢) posuzuje a vyjadfuje se k urbanistickym fegenim, k ndvrhiim pozemnich a infrastrukturalnich staveb,

ke koncep&nim zamérim ve vefejném prostoru a k hospodafeni s pozemky ve vlastnictvi mésta, k zimértim podle
piilohy ¢ 3 k zdkonu €. 100/2001 Sh., o posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi a o zméné nékterjch souvisejicich
zakont, ve znéni pozdéjiich predpisi, k dokumentacim pro tizemni fizeni z hlediska zajmt hlavniho mésta Prahy,
d) v izemnich fizenich zastupuje G¢astnika fizeni podle § 85 odst. 1 pism. b) stavebniho zdkona, vyjadfuje se

k tizemné planovacim podkladiim, k zadanim dzemnich plani sousednich obci a podava pripominky do fizeni

o tizemnich planech sousednich obci, k nadfazenym tzemné planovacim dokumentacim,

e) podava pfipominky v ramci projednavani navrhu politiky izemniho rozvoje a v rdmci projednavani zdsad
tuzemniho rozvoje sousednich krajl, pfipadné do jejich izemné planovacich podklada,

f) poskytuje odbornou souéinnost organiim Gzemniho planovani a daldim organiim statni spravy na tzemi
hlavniho mésta Prahy,

g) tizce spolupracuje s méstskymi éastmi na jejich rozvoji a koordinuije jejich zaméry s celoméstskymi zajmy

v oblasti strategie, plénovani a rozvoje,

h) pedili se na vyhotovovani urbanistickych koncepci, studif a ovéfovacich studii k jednotlivim zamériim,
vyhotovuje studie pro potfeby stanoveni regula¢nich zasad v izemi,

i) na vyzadani vyhotovuje odborna vyjadieni a posudky pro potfeby primatora, jednotlivych méstskych éasti

a soud;
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Kancelaf projektii a soutézi (KPS)

a) zajistuje koncepéni dokumentaci pro rozvoj vefejného prostoru a staveb financovanych z vefejnych rozpoéti,
b} zajidtuje a zpracovdva specifické projekty a dokumentaci v oblasti vefejného prostoru a staveb financovanych
z vefejnych rozpocti,

c) vykonava projektovou &innost ve vystavbé a éinnost autorizovanych architektt,

d) zaji$tuje a zpracovava podklady a podminky pro urbanistické a architektonické souté%e na tizemi hlavniho
mésta Prahy,

e) zaji3fuje koncepéni piipravu pro rozvoj vefejného prostoru a staveb financovanych z vefejngch rozpodti,

f) zajistuje, zpracovava, monitoruje, koordinuje a posuzuje celoméstské koncep&ni a analytické dokumenty

a programy hlavniho mésta Prahy v oblasti rozvoje a vefejného prostoru,

g) poskytuje podporu orgdniim Gzemni samospravy na tzemi hlavniho mésta Prahy v oblasti architektonickych
soutéZi, v této oblasti dale poskytuje odbornou souéinnost organim izemniho planovani a dal$im orgdnim stitni
spravy na tizemi hlavniho mésta Prahy,

h) podava vyjadieni a poskytuje konzultaéni ¢innost k zamériim v oblasti rozvoje vefejného prostoru na tizemi

hlavniho mésta Prahy a v okolnim Gizemi StfedoCeského kraje.

Cl. 20

Sekce prostorovych informaci (SPI)

1. Pusobnost sekce:

Sekce prostorovych informaci zajistuje geograficka data (prostorové informace) hlavniho mésta Prahy vcetné
informacnich technologii a datového obsahu. Spravuje Centralni datovy sklad GIS hlavniho mésta Prahy
(geografickeé informacni systémy), zdkladni mapové dilo Prahy, tematickd geodata a informace o tizemi Prahy.
Zajistuje také systémy pro vyuZivani a prezentaci prostorovych dat hlavniho mésta Prahy vcetné jejich publikace
a poskytovani. Dlouhodobé fesi zakladni projekty, kterymi jsou - sprava dat izemné planovacich podkladii

a dokumentaci hlavniho mésta Prahy, Geoportdl hlavniho mésta Prahy, Zakladni digitalni mapové podklady
hlavniho mésta Prahy (tzv. Digitalni mapa vefejné spravy hlavniho mésta Prahy). Ve spolupraci s Odborem
informatiky Magistratu hlavniho mésta Prahy zajistuje koncepci rozvoje GIS hlavniho mésta Prahy jako souasti
ICT hlavniho mésta Prahy a spravu a rozvoj GIS technologii. Zajistuje v{jvoj mapové orientovaniych aplikaci pro
cely IPR Praha, Magistratu hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy. Zajidtuje alohy

v oblasti zpracovani dat, analytické dlohy nad prostorovymi daty a kartografické vistupy z prostorovych dat.

Provadi vyzkumnou, konzultaéni i publikaéni ¢innost.
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2. Organiza¢ni ¢lenéni:

Kancelat prostorovych dat (KPD)

Kancelaf zakladniho mapového dila (ZMD)
Kancelat vyvoje aplikaci (KVA)

3. Hlavni éinnosti:

Kancelaf prostorovych dat (KPD)

a) spravuje a zajisfuje tematicka geodata o Gizemi hlavniho mésta Prahy a okolnim izemi Stfedoteského kraje,
vCetné souboru dat stavu a vyuZiti tizemi,

b) zpracovéva evidenci dokumentii izemniho rozhodovéni na tizemi hlavniho mésta Prahy,

c) ziskava a shromaZduje data, podklady a informace pro aZely tvorby koncepci rozvoje hlavniho mésta Prahy

a pro jejich dalsi poskytovani,

d) zpracovava kartografické (mapové) a datové vistupy,

e) spravuje obsah Centrdlniho datového skladu GIS (CDS) hlavniho mésta Prahy, koordinuje sdileni prostorovich
dat s externimi partnery,

f) zajiStuje zpracovani grafické a datové ¢asti izemné planovacich dokumentaci a izemné planovacich podkladi,
g) zajistuje technologické zpracovani Cenové mapy stavebnich pozemki hlavniho mésta Prahy,

h) zpracovava datové analyzy o (izemi,

i) koordinuje spravu a rozvoj tematickych okruhti otevienych dat,

j) spolupracuje na tverbé metodik a standardd pro uloZenf a viménu prostorovych dat ve vefejné spravé, zejména
v oblasti izemniho pldnovdni, a zajistuje implementaci téchto standardil a metodik v podminkéach hlavniho mésta
Prahy,

k) vytvafi, spravuje a aktualizuje metadata prostorovych dat a sitovirch sluzeb;

Kancelaf zakladniho mapového dila (ZMD)

a) vytvafi a zajistuje drzbu zakladniho mapového dila hlavniho mésta Prahy, véetn# Digitalni mapy vefejné
spravy hlavnihe mésta Prahy, Technické mapy, Ortofotomap, 3D modelu Prahy, Zakladni mapy 1.25 000 a dalsich
zakladnich prostorovych dat, véetné zajiténi aktualizaénich vstupd,

b) zajistuje poskytovani a vydej dat a aktualizaci smérnic a metodik v oblasti spravy zékladnich prostorovych dat
hlavniho mésta Prahy,

¢) zpracovava metodiky a postupy pro tvorbu odvozenjch dat a informa¢nich vystupi zaloZenych nad
prostorovymi daty,

d) vytvafi, spravuje a aktualizuje metadata prostorovych dat a sitovych sluzeb,

e) zajistuje datové modelovani;
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Kancelaf vyvoie aplikaci (KVA)

a) vytvaii koncepci a zajistuje spravu infrastruktury hlavniho mésta Prahy pro prostorové informace, véetné
celoméstskych www sluZeb pro sdileni, prohliZeni, katalogizaci, geoprocessing a dalich sluzeb nad prostorovymi
daty,

b) vyviji, spravuje a integruje systémy pro vyuzivani a prezentaci prostorovych dat hlavniho mésta Prahy,

¢) zajistuje a spravuje webové portaly pro Gi¢ely izemniho planovani a rozvoje mésta, pro prezentaci map

a digitalnich dat, zejména geoportdlu a portdlu Gzemniho planovani hlavniho mésta Prahy.

CL21
Sekce ekonomicko-provozni (PROV)

1. Phsobnost sekce:

Sekce vytvafi rozpocet IPR Praha, provadi rozbory hospodafeni a vede kompletni acetnictvi IPR Praha. Zajistuje
nakup, evidenci, spravu, ochranu a idrzbu majetku. Zajistuje koncepci, rozvoj a spravu centralni ICT
infrastruktury IPR Praha. Dale zajistuje Gkoly v oblasti poZarni ochrany a bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci

a ostatni provozni potfeby IPR Praha. Spravuje provozni informaéni systémy a elektronické agendy.

2. Organiza¢ni ¢lenéni:

Kancelaf rozpoctu a acetnictvi (ROZ)
Kancelaf hospodafské spravy (KHS)
Kancelaf ICT (ICT)

3. Hlavni ¢innosti:

Kancelaf rozpo¢tu a dcetnictvi (ROZ)

a) vytvati rozpocet, navrhuje a realizuje rozpoctova opatieni,

b) kontroluje derpani finan¢nich prostfedkd,

c) provadi rozbory hospodateni a analjzy ekonomické ¢innosti IPR Praha,

d) provadi finan¢ni vypofadani hlavni a dopliikové ¢innosti, investi¢nich transfert a investi¢nich fondf,
e) vede kompletni Gcetnictvi [PR Praha, fesi dafiovou problematiku,

f) provadi vyactovani visledki hospodafeni,

g) zajidtuje vypofadani piijatych a vydanych faktur - kontrola faktur, jejich evidenci, provedeni platby,

vystavovani faktur,
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h) provadi periodické zavérky — mésiéni, ctvrtletni a roéni,
i) spravuje FKSP - evidence fondu, jeho vypocet, Giftovani a posuzovani poZadavka,
j) G¢tuje projekty EU - sledovani nakladi podle jednotlivich projekti, a¢etni pfevody, podklady pro kone¢né

zuctovani s MMR;

Kancelaf hospodatské spravy (KHS

a) zajistuje ndkup, spravu, ddrzbu a ochranu movitého a nemovitého majetku svéfeného IPR Praha, vietné jeho
pfedani jednotlivym uZivatelim, a to s vyjimkou movitého a nemovitého majetku v oblasti ICT,

b) zajistuje tikoly v oblasti poZarni ochrany a bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci,

c) zajistuje provoz autoparku vtetné skoleni fidi¢ a fidiéd - referentd,

d) zajidtuje pojisténi majetku a zamé@stnanci, vstupni karty zaméstnanct a klicovy systém IPR Praha,

e) zaji$tuje daldi provozni potieby IPR Praha nezbytné pro fadny chod organizace;

Kancelaf ICT (ICT)

a) zajistuje koncepci, rozvoj a spravu centralni ICT infrastruktury IPR Praha,

b) spravuje uzivatelskou techniku, informaé¢ni a komunikaéni technologie,

¢) zajisfuje nakup, spravu, Gidrzbu a ochranu movitého a nemovitého majetku v oblasti ICT svéfeného IPR Praha,
vCetné jeho predani jednotlivym uZivatelim,

d) spravuje centralni infrastrukturu ICT, zaji$tuje management softwaru licenci,

e} spravuje provozni informaéni systémy a elektronické agendy,

f) zajistuje podporu uZivateld v oblasti ICT, provoz a spravu copycentra.

CAST TRETI
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 22

Zmény a pfilohy organizacniho fadu

1. Zmény organizatniho fadu schvaluje feditel jako dodatky organizacniho fadu.

2. Nedilnou souéasti tohoto organizaéniho fadu je pfiloha €. 1 - Organiza¢ni struktura IPR Praha, pfiloha

¢. 2 - Statut Gremialni rady.

3. Systemizaci a personalni obsazeni IPR Praha vyddva feditel podle potfeby, minimalné vzdy ke dni

1. ledna kazdého kalendafniho roku, a to jako pfilohu konkrétniho rozhodnuti feditele.
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Cl. 23
Piechodna a zruovaci ustanoveni

1 Platné vnitini pfedpisy IPR Praha a jejich dodatky, vydané pied datem a&innosti tohoto organizacniho

fadu, ziistavaji i nadale v platnosti, a to bez ohledu na jejich druh.

2. Zrusuje se:
Organizacni fad Institutu planovani a rozvoje hl. m. Prahy schvaleny dne 1. 11. 2016 (s G&nnosti od 1. 11. 2016)

vtetné jeho pfiloh a dodatkd.

Cl.24

U¢innost

Tento organizaéni fad nabyva G¢innosti dnem 2. 1. 2018, ve znéni dodatku &. 1,2, 3, 4 a 5 s G&innosti dnem

1.11.2018.
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